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Gymnazium FrantiSka Zivného, Bohumin, Jana Palacha 794,
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SMERNICE ¢&. 26

Zahranic¢ni vyjezdy

Spisovy znak: 4.1.6 Skarta¢ni znak: A10
Vypracovala: Ing. Svatava Ledwonova
Schvalil: Mgr. Radek Musiol
Pedagogicka rada projednala dne: 19. biezna 2026
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 19. bfezna 2026
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. dubna 2026

Posledni aktualizace provedena dne: ---

Obecna ustanoveni

Na zdklad¢ ustanoveni § 165, odst. 1, pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni, vyddvam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

1. Organizace vyjezdl do zahranic¢i vychdzi z ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zdkon)
a zdkona ¢. 262/2006 Sb. (zédkonik préace), v platném znéni.

2. Organizace a fizeni zahrani¢niho vyjezdu
2.1. Reditel §koly vyddva tuto smérnici k zahraniénim vyjezdtim.

2.2. Reditel $koly povéfuje organizaci a vedenim zahraniéniho vyjezdu pedagogického pracovnika
Skoly.

2.3. Délka jednoho vyjezdu jedné tfidy nebo skupiny z4kl nepiesdhne 5 vyucovacich dnti.
2.4. Vedouci zahrani¢niho vyjezdu zajist'uje akci tak, aby byla dodrZena nésledujici pravidla:

a) Pisemné zpracuje ¢asovy harmonogram akce, vzdélavaci a vychovny program vyjezdu vcetné

doby jeho trvani a personélniho zabezpeceni fadného dohledu nad Zaky a ekonomickych podminek
a predlozi ke schvéleni fediteli Skoly.

b) Mezi ucastniky vyjezdu zaradi pouze zZaky zdravotné zpisobilé, kteii predlozi pisemny souhlas
zakonnych zdstupcti o zdravotni zpiisobilosti. Podminkou dcasti je uzavieni pojistnych smluv na
urazové pojisténi, pojisténi 1écebnych vyloh v zahrani¢i, odpovédnosti za Skody, pfipadné dalsi
podle charakteru cesty. Pokud nenf toto pojisténi zajiSt€éno hromadné pro ucastniky akce, napiiklad
cestovni agenturou, pojiSténi zajisti zdkonni zastupci zdku. Ti déle zajisti, aby Zici-cizinci

Y, o sw

z neclenskych zemi EU, ktefi se vyjezdu do zahrani¢i ucastni, méli povoleni cizinecké policie.
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Bez piedloZeni dokladu o sjednaném pojiSténi vedoucimu vyjezdu nemiize Zak vycestovat.
Vedouci vyjezdu zodpovida za kontrolu téchto dokladi.

¢) Zpracuje pisemnou informaci o akci pro rodi¢e zaki a zdvaznou ptihlasku, ve které uvede
zejména stornovaci podminky pii odhldSeni Zdka z akce. Ddle zajisti informovéni zdkonnych
zastupcli Zak se smluvnimi podminkami dodavatele sluzeb, pifedd jim informace o prib¢hu
pobytu, dobé odjezdu a piijezdu, vybaveni Zakd, vysi kapesného a podminkdch bezpecného

s vz

chovani zaki v dob¢ vyjezdu. Zakonni zastupci svym podpisem potvrdi, Ze informace pievzali.

d) Zajisti ve spolupréci s ekonomkou Skoly pisemnou smlouvu s dodavatelem sluZeb — cestovni
kancelafi apod. (ubytovani, stravovani, doprava apod.) v souladu s vnitinimi pfedpisy organizace
(smérnice o vefejnych zakazkéich, o cestovnich ndhraddch apod.). Veskeré smlouvy podepisuje
feditel Skoly, v piipad¢ jeho nepiitomnosti zastupce feditele Skoly nebo feditelem povéfeny
zaméstnanec.

Postup pfti vybéru dodavatele se fidi smérnici o vefejnych zakazkach a piilohou €. 1 této smérnice.

e) Vyjezd je pro pedagogické pracovniky Skoly zahrani¢ni pracovni cesta podle zdkoniku préace.
Podminky pracovni cesty jsou dany zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik price, v platném znéni.
Zaméstnancim podle n¢j néleZi plat a zaroven nahrady cestovnich vyloh.

f) Vedouci vyjezdu organizuje uzavieni pojisSténi pracovnikli vyslanych na zahrani¢ni pracovni
cestu — pojisténi 1é¢ebnych vyloh v zahranici, pokud neni toto pojiSténi pro ucastniky akce
zajisténo hromadné, napiiklad cestovni agenturou. Vedouci vyjezdu predlozi doklad
o sjednaném cestovnim pojisténi vSech pracovniki, kteri se uc¢astni vyjezdu, vedeni Skoly
nejpozdéji jeden den pred planovanym vyjezdem.

g) Pro zajisténi bezpecCnosti a ochrany zdravi zdkl organizuje vedouci vyjezdu zejména
pedagogicky dohled vcetné nalezitého dohledu nad zdky, Zakim prokazatelné ud¢€li pisemné
pokyny, které kromé potfeby ukdznéného chovani a dodrzovéni rezimu platného po dobu cesty
zaméii podle okolnosti na prevenci moznych rizik, napft. z hlediska hygienického, dopravniho, pii
koupdni nebo ¢innostech, které by méli Zaci v prubéhu zdjezdu vykondvat, napt. pfi odbornych
exkurzich. O konkrétnim pouceni pred uskutecnénim vyjezdu poiidi zdpis potvrzeny podpisy
ucastniki.

h) Koupani se uskuteciiuje pouze na vyhrazenych mistech, kterd jsou ke koupani urcena, a tam,
kde neni koupani zakdzano. Koupani musi byt ptizptisobeno pocasi, fyzické zdatnosti zakt a jejich
plaveckym schopnostem. Zaci se mohou koupat jen za dohledu osoby &inné pii akci jako dohled.
Dohled mtiZe vykondvat jen osoba, kterd je schopna poskytnout zdchranu tonoucimu. Pedagogicky
pracovnik osobn¢ piedem ovéri bezpecnost mista pro koupdni, presné vymezi prostor, kde se Zaci
mohou pohybovat (plavat) a u¢ini takova opatteni, aby mél piehled o poctu koupajicich se zZaki ve
skupin€. Skupina na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné 10 zaki, doporuceny jsou
dv¢ osoby (jedna s Zaky ve vod¢, druhd na bfehu). Po skonceni koupani skupiny Zakt a v jeho
prabéhu kontroluje pedagogicky pracovnik pocet Zak.

i) VSechny osoby, které se podileji na organizaci akce, seznami vedouci prokazatelnym zptisobem
s organizaci akce, bezpeCnostnimi pfedpisy a piisluSnymi pravnimi piedpisy, zdsadami
poskytovani prvni pomoci. O pouceni vyhotovi zdznam s podpisy vSech tcastniki, piilohou je
osnova pouceni.

j) Do deseti dnti po skoncéeni akce predlozi fediteli Skoly zpravu ze zahrani¢ni cesty a zpracuje
o akci propagacni materidl pouzitelny k propagacnim tceliim Skoly.
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3. Pro zédky, ktefi se nezucastni zahrani¢niho vyjezdu, je zajiSténa ndhradni vyuka v jiné tfid¢,
zpravidla nejblizsiho ro¢niku.

ch) V soucinnosti s ekonomkou skoly zpracuje vyuctovani akce.

4. Vylouceni zakl ze zdjezdu (zahrani¢niho vyjezdu)

Zakonni zastupci zdakl jsou povinni se sezndmit se smérnici o organizaci zahrani¢nich vyjezdi,
ktera je k nahlédnuti na webovych strankach Skoly, a dale se zdkonem €. 561/2005 Sb., § 22, odst.
3., podle kterého jsou povinni informovat $kolu o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
zahrani¢niho vyjezdu. V piipad€, Ze ze strany zdkonnych zdstupcli Zakid nebudou dodrzeny
podminky pro ucast zZdkli na zahrani¢nim vyjezdu stanovené vySe uvedenymi smérnicemi
a zadkony, mohou byt tito Zaci ze zdjezdu vylouceni.

Vedouci vyjezdu ma pravo vyloucit Zédky z akce v piipadé, Ze:

e chovani zZaka je pted odjezdem v rozporu se Skolnim fddem a fddem zahrani¢niho vyjezdu;

® 74ci jsou zdravotn¢ nezpuisobili vyjezdu a v piipad¢ ucasti na ném by mohli ohrozit zdravi
a bezpecnost nejen svou, ale i ostatnich tcastnik;

¢ nastanou jiné okolnosti zabranujici dcasti zZakli na vyjezdu (napf. neprovedeni platby
vyjezdu ve stanoveném terminu apod.).

Zamyslené vylouceni Zak z vyjezdu je vedouci povinen s pedstihem konzultovat s vedenim Skoly
a se zakonnymi zastupci zZaka.

5. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zastupce
reditele Skoly.
b) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 4. 2026.

V Bohumin€ dne 19. biezna 2026

Mgr. Radek Musiol, feditel skoly

Ptilohy smérnice.

Postup pfi vybéru dodavatele zahrani¢niho vyjezdu

Organizacni zajisténi zahrani¢niho vyjezdu

Informace o zahrani¢nim vyjezdu zaka

Prihl4ska a souhlas zdkonnych zdstupcl se zafazenim Zakl na zahrani¢ni vyjezd
Prohlaseni zakonnych zastupcii Zaka o bezinfek¢nosti

Pouceni o bezpecnosti a chovani pfi zahranicnim vyjezdu (pro Zaky)

Pouceni o zajisténi bezpecnosti pfi zahrani¢nim vyjezdu — instruktdZ pracovnikt
Zprava o prub¢hu zahrani¢niho vyjezdu

Sl Al



