Ptiloha ¢. 1 k Smérnici k zahrani¢nim vyjezdim

Postup pri vybéru dodavatele zahrani¢niho vyjezdu

Pfi vybéru dodavatel sluzeb pro zahrani¢ni vyjezdy Skoly bude postupovano v souladu s nize
uvedenymi pravidly.

ClL 1
Legislativni ramec pro vybér dodavatel zahrani¢niho vyjezdu

1) Zékon o zadavani vetejnych zakdzek ¢. 134/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

2) Vnitini smérnice Skoly o vefejnych zakazkach €. 18 v platném znéni.

3) Prti zaddvani vefejnych zakdzek musi byt dodrZzeny zasady transparentnosti, pfiméfenosti,
rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace.

CL.2
Obecné zasady pro vybér dodavatele zahrani¢niho vyjezdu

Pedagogicky pracovnik Skoly povéfeny feditelem Skoly organizaci a vedenim zahrani¢niho
vyjezdu (déle jen ,,vedouci vyjezdu*) spolupracuje pifi vybéru dodavatele zahrani¢niho
vyjezdu vzdy s ekonomkou Skoly.

Skola uchova veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zaddvanim vefejné zakazky,
ato zejména pro ucely ptipadné kontroly provadéné dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vetejné sprave, ve znéni pozdéjsich predpist.

CL3
Postup pri vybéru dodavatele zahrani¢niho vyjezdu

Pro tucely vybéru dodavatele zahrani¢niho vyjezdu (vefejnd zakdzka na sluzby) se stanovi
nasledujici postup, kterym je vedouci vyjezdu povinen se tidit:

1. Verejné zakazky na sluzby, u kterych vysSe predpokladané hodnoty zakazky je nizsi
nez 300 000, 00 K¢ bez DPH

Vybérové fizeni nemusi byt provedeno, vefejnd zakazka se zaddvd piimo bez provedeni
prazkumu trhu (timto neni vyloucena moznost provést priuzkum trhu, bude-li to vyhodnoceno
jako potrebné).

Vedouci vyjezdu doloZi, Ze cena, za kterou bude vefejnd zakdzka realizovédna, je cenou
v misté a Case obvyklou, a vybér bude fadné odtivodnén.

Vedouci vyjezdu dolozi, Ze uchaze¢ jim osloveny a vybrany mé dostate¢né odborné,
materidlni a dal$i pfedpoklady pro uspéSné zvladnuti zakdzky v potrebné kvalité a stanovené
lhate.
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Dodrzeny musi byt principy efektivnosti, hospodarnosti a Gcelnosti a zdsady fidici kontroly
dle vnitini smérnice Skoly o finan¢ni kontrole.

2. Verejné zakazky na sluzby, u ktervch vySe predpokladané hodnoty zakazky je vysSi
nez 300 000, 00 K¢ bez DPH a je nizsi ¢astce 500 000 K¢ bez DPH

Vybérové fizeni nemusi byt provedeno, vefejnd zakazka se zadava piimo dle aktudlni situace
na trhu. Jde o zadéni s pouzitim priizkumu trhu.

Vedouci vyjezdu shromdzdi v rdmci prizkumu trhu nabidky alesponl tii dodavateld. Tyto
nabidky budou ziskany pfimym oslovenim vhodnych dodavatelt.

Pokud nabidku néktefi osloveni dodavatelé nepodaji, 1ze i v tomto piipad¢ vybér dodavatele
provést. Nesmi se vSak vyzyvat opakované stejny okruh dodavatell, neni-li to odivodnéno
predmétem plnéni zakdzky ¢i jinymi zvIl4aStnimi okolnostmi.

Vedouci vyjezdu dolozi, Ze uchaze¢ jim osloveny a vybrany ma dostate¢né odborné,
materidlni a dal$i pfedpoklady pro uspéSné zvladnuti zakdzky v potrebné kvalité a stanovené
lhate.

Vedouci vyjezdu rovnéz doloZi, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a v Case
plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto zplsobu vefejné zakdzky vychdzi pak z informaci o trhu a ze
svych zkuSenosti.

Dodrzeny musi byt principy efektivnosti, hospodarnosti a ucelnosti a zdsady fidici kontroly
dle vnitini smérnice Skoly o finan¢ni kontrole.

Zéadost o cenovou nabidku na zahraniéni vyjezd obsahuje vidy:

a) identifikaci zadavatele,

b) nézev vefejné zakazky,

¢) druh zakazky (sluzby),

d) specifikaci predmétu vetfejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky (pocet Zakil, poZadavky na ubytovani, stravu, dopravu, itineraf cesty, pojisténi,
navstéva kulturnich pamétek, muzei apod.),

e) dobu a misto plnéni vefejné zakazky,

f)  pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel ptipousti,

g)  zpusob poddni nabidek, tj. elektronicky (e-mail) nebo v pisemné podobé,

h)  Ilhiitu pro podani nabidek,

3. Verejné zakazky na sluzby, u ktervch vySe predpokladané hodnoty zakazky je vysSSi
nez 500 000, 00 K¢ bez DPH a je nizsi ¢astce 3 000 000 K¢ bez DPH

Pfi zadavani ostatnich vefejnych zakazek malého rozsahu na vybér dodavatele zahrani¢niho
vyjezdu organizace postupuje v souladu s Vnitini smeérnici Skoly o vefejnych zakazkach.

Tyto zakazky jsou plné v kompetenci feditele Skoly.



