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Postup při výběru dodavatele zahraničního výjezdu 
 
 
Při výběru dodavatel služeb pro zahraniční výjezdy školy bude postupováno v souladu s níže 
uvedenými pravidly. 
 
 

Čl. 1 

Legislativní rámec pro výběr dodavatel zahraničního výjezdu 

 
1) Zákon o zadávání veřejných zakázek č. 134/2016 Sb., ve znění pozdějších předpisů. 

2) Vnitřní směrnice školy o veřejných zakázkách č. 18 v platném znění. 

3) Při zadávání veřejných zakázek musí být dodrženy zásady transparentnosti, přiměřenosti, 
rovného zacházení a zákazu diskriminace. 

 
 

Čl. 2 

Obecné zásady pro výběr dodavatele zahraničního výjezdu 

 
Pedagogický pracovník školy pověřený ředitelem školy organizací a vedením zahraničního 
výjezdu (dále jen „vedoucí výjezdu“) spolupracuje při výběru dodavatele zahraničního 
výjezdu vždy s ekonomkou školy. 
 
Škola uchová veškerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zadáváním veřejné zakázky, 
a to zejména pro účely případné kontroly prováděné dle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční 
kontrole ve veřejné správě, ve znění pozdějších předpisů. 
 
 

Čl. 3 

Postup při výběru dodavatele zahraničního výjezdu 
 
Pro účely výběru dodavatele zahraničního výjezdu (veřejná zakázka na služby) se stanoví 
následující postup, kterým je vedoucí výjezdu povinen se řídit: 

 
1. Veřejné zakázky na služby, u kterých výše předpokládané hodnoty zakázky je nižší 

než 300 000, 00 Kč bez DPH 

 
Výběrové řízení nemusí být provedeno, veřejná zakázka se zadává přímo bez provedení 
průzkumu trhu (tímto není vyloučena možnost provést průzkum trhu, bude-li to vyhodnoceno 

jako potřebné). 
 
Vedoucí výjezdu doloží, že cena, za kterou bude veřejná zakázka realizována, je cenou 
v místě a čase obvyklou, a výběr bude řádně odůvodněn. 
 
Vedoucí výjezdu doloží, že uchazeč jím oslovený a vybraný má dostatečné odborné, 
materiální a další předpoklady pro úspěšné zvládnutí zakázky v potřebné kvalitě a stanovené 
lhůtě. 
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Dodrženy musí být principy efektivnosti, hospodárnosti a účelnosti a zásady řídící kontroly 
dle vnitřní směrnice školy o finanční kontrole. 
 
 
2. Veřejné zakázky na služby, u kterých výše předpokládané hodnoty zakázky je vyšší 

než 300 000, 00 Kč bez DPH a je nižší částce 500 000 Kč bez DPH 

 
Výběrové řízení nemusí být provedeno, veřejná zakázka se zadává přímo dle aktuální situace 
na trhu. Jde o zadání s použitím průzkumu trhu. 
 
Vedoucí výjezdu shromáždí v rámci průzkumu trhu nabídky alespoň tří dodavatelů. Tyto 
nabídky budou získány přímým oslovením vhodných dodavatelů. 
 
Pokud nabídku někteří oslovení dodavatelé nepodají, lze i v tomto případě výběr dodavatele 
provést. Nesmí se však vyzývat opakovaně stejný okruh dodavatelů, není-li to odůvodněno 
předmětem plnění zakázky či jinými zvláštními okolnostmi. 
  
Vedoucí výjezdu doloží, že uchazeč jím oslovený a vybraný má dostatečné odborné, 
materiální a další předpoklady pro úspěšné zvládnutí zakázky v potřebné kvalitě a stanovené 
lhůtě. 
 
Vedoucí výjezdu rovněž doloží, že zadání zakázky bude za cenu obvyklou v místě a v čase 
plnění. Při rozhodnutí o tomto způsobu veřejné zakázky vychází pak z informací o trhu a ze 
svých zkušeností. 
 
Dodrženy musí být principy efektivnosti, hospodárnosti a účelnosti a zásady řídící kontroly 
dle vnitřní směrnice školy o finanční kontrole. 
 
Žádost o cenovou nabídku na zahraniční výjezd obsahuje vždy: 
a) identifikaci zadavatele, 
b) název veřejné zakázky, 
c) druh zakázky (služby), 
d) specifikaci předmětu veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro zpracování 

nabídky (počet žáků, požadavky na ubytování, stravu, dopravu, itinerář cesty, pojištění, 
návštěva kulturních památek, muzeí apod.), 

e) dobu a místo plnění veřejné zakázky, 
f) požadavky na varianty nabídek, pokud je zadavatel připouští, 
g) způsob podání nabídek, tj. elektronicky (e-mail) nebo v písemné podobě, 
h) lhůtu pro podání nabídek, 
 
 
3. Veřejné zakázky na služby, u kterých výše předpokládané hodnoty zakázky je vyšší 

než 500 000, 00 Kč bez DPH a je nižší částce 3 000 000 Kč bez DPH 
 
Při zadávání ostatních veřejných zakázek malého rozsahu na výběr dodavatele zahraničního 
výjezdu organizace postupuje v souladu s Vnitřní směrnicí školy o veřejných zakázkách. 
 
Tyto zakázky jsou plně v kompetenci ředitele školy. 


