Plan ¢innosti koordinatora IT

pro skolni rok 2026/2027

Zpracovala: Mgr. Magda Konetzna

Dne: 1. 9. 2026



1. Specializace Cinnosti v oblasti IT obecné:

Funkce koordindtor informacnich a komunikacénich technologii vyplyva z novely natizeni vlady
¢. 75/2005 Sb. uc¢inné od 1. zaFi 2022.

UCITEL — KOORDINATOR INFORMACNICH A KOMUNIKACNICH TECHNOLOGII:

e vykonem funkce ho povéruje feditel Skoly

e podili se odborné na inventarizaci vypocetni techniky ve skole

e zajistuje pomoc skole a pedagogickym pracovnikim pfi zavadéni IT do wvyuky,
organizuje Skoleni pedagogickych pracovnikl v praci s vypocetni technikou

e navrhuje fediteli modernizace vypocetni techniky

e koordinuje ¢innost v oblasti IT

e koordinuje souc¢innost mezi $kolou a pracovniky externi firmy zajistujici spravu sité

e zabezpecuje problematiku licen¢nich smluv v oblasti IT

2. Specializace Cinnosti v oblasti IT na nasi Skole:

1. Ve skolnim roce 2026/2027 vykonava funkci koordinatora IT Mgr. Magda Konetzna.

2. Ostatni uditelé informatiky — Mgr. Marek Pazdera, Mgr. Jana Novakova, Mgr. Jan Josiek se rovnéz
podileji na vykonavani urcitych ¢innosti v IT.

3. Jako sprdvce sité na gymnaziu je povéren externi pracovnik Ing. David Semancik, jednatel firmy
Connexia systems, s.r.o. Détmarovice, se kterou uzavrela skola smlouvu.

Podrobny rozpis pfidéleni jednotlivych ¢innosti:
1. aktualizovat zmény v soupisu hardwarové a softwarové vybavy IT — M. Konetznd
2. zpracovavat inventarizaci IT ve Skole — M. Konetznd
3. spolupracovat s uditeli pfi odstranovani hardwarovych problém s IT — detekce a specifikace zavady,

pokud nelze opravit ihned, hlasit zavadu Ing. Semancikovi, firma Connexia systems s.r.o. -
M. Konetznd

4. spolupracovat s uciteli pfi problémech se softwarem — instalace novych programt, pomahat resit
problémy s vyukovym softwarem atd. — M. Konetznd, popf. ostatni ucitelé IT

5. nové naplné do tiskdren — po poradé s rfeditelem Skoly — M. Konetznd

6. IT v odbornych ucebnach — odstrafiovani hardwarovych ¢i softwarovych problém(, detekce a
specifikace zavady, pokud se jedna o sloZitéjsi problém, hlasit spravci — M. Konetznd a ostatni
ucitelé, kteri vyucuji v téchto ucebndch, hldsi spravci ucebny (popfr. informuji prostrednictvim e-mailu
p. Konetznou)



10.

11.

12.

13.

IT v uéebnach IVT — na detekci, specifikaci zavady softwaru ¢i hardwaru se podileji vSichni ucitelé IT
— bud’ problém odstrani, nebo (pokud je problém sloZitéjsi) nahlasi M. Konetzné, kterd kontaktuji
sprdvce sité

SERVER - jeho sprava — Ing. Semancik, fa Connexia systems, s.r.o. — pfi problému chybu eviduje
kterykoli ucitel informatiky a spolupracuje s nim

licen¢ni smlouvy, aktualizace licenci, upgrade zakoupeného software — M. Konetznd a S. Ledworiovad
— ekonomka skoly

sprava webovych stranek skoly — J. Josiek, M. Konetznd

sprava programu Bakalari véetné softwarového servisu u viech ucitell Skoly - M. Pazdera

technické zazemi — pfiprava a poufiti IT techniky — napf. na Dnech otevienych dvefi, prezentacich
skoly, testovani tfid atd. — M. Konetznd, J. Josiek (dle ¢asové narocnosti i dalsi ucitelé IT)

prezentace Skolnich akci na skolnim webu — M. Konetznd, popf. ostatni ucitelé IT — zajistuje
organizacni stranku (Uprava fotek, vloZeni na web, zajisténi hardware atd.). Kazdy vyucujici, ktery
poradd skolni akci, je zodpovédny za pofizeni fotografii a zaslani kratké zpravy z této akce
M. Konetzné pro skolni web

3. Plan ¢innosti

ZARI

e aktualizace software na PC, detekce zavad, jejich odstranéni

e monitoring funkénosti, ladéni pozadavkl vyucujicich — PC ucebny, kabinety

e aktualizace statistického prehledu hardware a software na skole

e zavedeni novych 7zak( prvnich rocnikll a novych vyucujicich (ptihlasovaci
hesla do systému, skolni e-mail)

e zafazovani novych forem IT vyuky (robotika, programovani) do vyuky
jednotlivych roénikl, aktualizace obsahu dle navyseni poctu hodin vyuky
informatiky — dle inovaci v SVP

e KALIBRO - zajisténi testovani zaku 1. ro¢niku — administrace, organizace

RIJEN e  konzultace pro nové ucitele — prace s Bakalari, systémem skoly, disky serveru

e  konzultace s uciteli — prace a orientace na skolnim webu, aktualizace
Skolniho webu, moznosti editace Skolniho webu

e on-line pfihlaseni Zakd do soutéZe Eurorebus — vytvoreni vstupnich
hesel

LISTOPAD e priprava IT ucebny, testovani software on-line soutéZe Bobfik
informatiky — organizace soutéze, administrace
PROSINEC e inventarizace shirky IT za rok 2026 — odpisy
e prechod IT — genera¢ni obména




LEDEN e pomoc pedagoglm pfi administrativé spojené s klasifikaci, tiskem
prvniho pololeti

UNOR e technické zazemi pro Skolni kola on-line soutéZi (biologie, zemépis atd.)
e |T pfiprava Dne zdravi pro 1. ro¢niky

BREZEN e spoluprace na tvorbé a tisku propagacnich materialG skoly
DUBEN e priprava IT pro pfijimaci fizeni
KVETEN e obsluha programu Bakaldfi — metodickd a technickd pomoc ucitellm pfi

tisku a zaddvani udajl o maturujicich Zacich

CERVEN e T podpora k slavnostnimu vyfazeni maturantd
e kontrola hardware, software v ucebnach IT, v odbornych ucebnach a
v kabinetech — zjiSténi stavu na konci Skolniho roku

4. Dalsi ukoly - prubézné fesené béhem skolniho roku

e detekce zavad na skolnim hardware a software, ndvrh feseni, odstranéni zdvad (ve spolupréci s
vedenim skoly a Ing. Semancikem)

e aktualizace a kontrola legalizace Skolniho software

e  zajisténi maximalniho vyuziti uceben IT i pro vyuku dalSich vyucovacich predmét
e moznost ekonomického sdileni tiskaren v siti na jednotlivych podlazich skoly

e prlbézna aktualizace Skolniho webu

e fotografickd dokumentace skolnich akci, tisk diplomU na Skolni akce

e odbornd pomoc a konzultace pro studenty, zapojeni do rlznych IT soutézi (Bobrik informatiky,
Eurorebus, dalsi on-line soutéze atd.)

e pfiprava IT zdzemi, ueben pro rizna skoleni a pfednasky externich firem
e technické zazemi pro testovani zak( skoly (testovani MSK, testovani CSI, dal$i mozna testovani)

e modernizace IT vyuky — moZnosti on-line vyukovych aplikaci

Schvalil: Mgr. Radek Musiol



