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Srpen 

 Příprava školního roku (spolupráce s třídními učiteli, zejména s nastupujícími ročníky) 
 zpracování plánu práce výchovného poradce jako součásti plánu práce školy 
 zjišťování informací o umístění absolventů z předcházejícího školního roku 

 

Září 

 setkání výchovného poradce s žáky primy a prvního ročníku, usnadnění přechodu ze 
ZŠ na SŠ 

 zpracovat statistický přehled úspěšnosti absolventů v přijetí na vysoké školy 
 provádět evidenci žáků se speciálními vzdělávacími potřebami  
 provádět evidenci žáků se změněnou pracovní schopností  
 provádět evidenci žáků s jinými zdravotními potížemi a sociálním znevýhodněním 
 zjistit vyjádření rodičů/zákonných zástupců k využívání poradenských služeb žákem v 

primě a v 1. ročnících (ve spolupráci s třídními učiteli) 
 zjištění specifických poruch a zdravotních indispozic u nových žáků – prima, 1.A – 

zavedení do kartotéky, konzultace s rodiči, s žáky 
 zjištění informací o žácích talentovaných, popř. nadaných  
 informace pro TU a studenty maturitních ročníků o nutnosti vyjádření PPP pro úpravu 

podmínek při mat. pro studenty s potřebou uzpůsobení podmínek pro vzdělávání 
 Spolupráce při vypracování individuálních vzdělávacích plánů a PLPP 
 realizace náborové akce „Na den gymplákem“ pro žáky základních škol 

 

Říjen 

 sledování studijních výsledků žáků ve spolupráci s třídními učiteli, případné hovory     
s žáky nebo jejich rodiči, pomoc při řešení problémů s učením, adaptací,…   

 zajištění logopedického vyšetření pro maturující studenty – dle zájmu 
 konzultace s TU primy a 1.A – problémoví žáci, klima třídy 
 výstava Gaudeamus pro 3. a 4. ročníky – ve spolupráci s kariérovým poradcem 
 podat informace žákům se zájmem o studium uměleckých vysokých škol a fakult 

architektury – ve spolupráci s kariérovým poradcem 

 

Listopad 

 seznámení s přehledy VŠ a oborů pro následující akademický rok 
 zabezpečení Učitelských novin pro maturanty s přehledy VŠ a VOŠ – dle zájmu 



 rozbor výsledků klasifikační porady za 1. čtvrtletí, případně zajištění vyšetření v 
pedagogicko-psychologické poradně u problémových žáků 

 sledování studijních výsledků žáků ve spolupráci s třídními učiteli, případné hovory     
s žáky nebo jejich rodiči, pomoc při řešení problémů s učením, adaptací,…   

 akce Glow Up University Tour pro maturující ročníky– ve spolupráci s kariérovým 
poradcem 

 Průběžná kontrola plánů IVP a PLPP a nastavení podpůrných opatření žáků se SVP 
 

Prosinec 

 příprava organizace „Dne otevřených dveří“ pro žáky a učitelé ZŠ 
 sledování studijních výsledků žáků ve spolupráci s třídními učiteli, případné hovory     

s žáky nebo jejich rodiči, pomoc při řešení problémů s učením, adaptací,…   
 individuálních konzultace žáků 2. ročníků v souladu s profesní orientaci žáka (pro 

volbu volitelných předmětů) 
 

Leden 

 poskytovat individuální konzultace pro maturanty s cílem ideální volby oboru studia 
na vysoké škole (mimo vyučování v odpoledních hodinách)  

 rozbor výsledků klasifikace a absence za 1. pololetí 
 posoudit možnosti dalšího studia u výrazně neúspěšných žáků kvarty (konzultace s 

rodiči o možnosti volby jiné střední školy) 
 realizovat administrativní záležitosti související s podáváním přihlášek ke studiu 

vysoké školy – dle zájmu žáků 
 podílet se na organizaci Dnů otevřených dveří 
 vytipovat nadané žáky (klasifikační porada - informace pedagogů o individuální práci 

s nimi), motivovat žáky ve spolupráci s koordinátorem práce s talentovanými žáky k 
zapojení do SOČ a dalších soutěží 

 vytipovat problémové žáky z hlediska studijního a výchovného (klasifikační porada), 
motivovat učitele k individuální práce s těmito žáky 

 

Únor 

 poskytovat individuální konzultace maturantům k podávání přihlášek na vysokou 
školu nebo na vyšší odbornou školu 

 posoudit možnosti dalšího studia u výrazně neúspěšných žáků kvarty (konzultace s 
rodiči o možnosti volby jiné střední školy) 

 sledování studijních výsledků žáků ve spolupráci s třídními učiteli, případné hovory     
s žáky nebo jejich rodiči, pomoc při řešení problémů s učením, adaptací,…   

 individuálních konzultace žáků 2. ročníků v souladu s profesní orientaci žáka (pro 
volbu volitelných předmětů) 
 
 



Březen 

 pomoc s podáním přihlášek na VŠ – dle zájmu žáků 
 pomoc s podáním přihlášek na vyšší odborné školy – dle zájmu žáků 
 sledování studijních výsledků žáků ve spolupráci s třídními učiteli, případné hovory     

s žáky nebo jejich rodiči, pomoc při řešení problémů s učením, adaptací,…   
 individuálních konzultace žáků 2. ročníků v souladu s profesní orientaci žáka (pro 

volbu volitelných předmětů) 

 

Duben 

 vyhodnocení klasifikace a absence za 3. čtvrtletí školního roku 
 prostřednictvím třídních učitelů informovat na třídních schůzkách rodiče žáků 2. a 3. 

ročníků o možnostech individuálních konzultací pro volbu volitelných předmětů          
v souladu s profesní orientaci žáka 

 orientační volba druhého cizího jazyka v primě (individuální konzultace                        
s nerozhodnutými žáky ve spolupráci TU a s vyučujícími jazyků) 

 individuálních konzultace žáků 2. ročníků v souladu s profesní orientaci žáka (pro 
volbu volitelných předmětů) 

 

Květen 

 poskytnout žákům maturitních ročníků informace o 2. kolech přijímacího řízení na 
některých fakultách a o postupu při dodatečném podávání přihlášek na vysoké školy 

 konzultace pro neúspěšné žáky maturujících tříd 
 informovat žáky 4. ročníků o přesném postupu podávání žádosti o přezkoumání 

rozhodnutí (odvolání) proti nepřijetí (použití formulářů fakulty, případně poskytnout 
vzor) 

 sledování studijních výsledků žáků ve spolupráci s třídními učiteli, případné hovory     
s žáky nebo jejich rodiči, pomoc při řešení problémů s učením, adaptací,…   

 vyhodnocení podpůrných opatření žáků se SVP 

 

Červen 

 ukončení spolupráce s maturitními ročníky, vyhodnocení úspěšnosti  
 vyhodnocení přijímacího řízení na gymnázium 
 vyhodnocení klasifikace a prospěchu za školní rok 
 konzultace pro neúspěšné žáky 
 vyhodnocení plánu VP 

 

Celoročně 

 informace pro studenty o možnostech využití služeb výchovného poradce 



 konzultace pro rodiče a studenty v konzultačních hodinách 
 péče o problémové žáky, péče o nadané a talentované žáky 
 péče o žáky se zdravotním znevýhodněním 
 spolupráce s vyučujícími, třídními učiteli, rodiči v oblasti výchovného poradenství a 

profesní orientace žáků 
 besedy se zástupci VŠ a jiných agentur 
 spolupráce s preventistou při řešení záškoláctví, drogové prevenci, prevenci šikany 
 spolupráce s institucemi PPP, SPC 
 plnění úkolů stanovených ředitelem školy 

 

 

V Bohumíně 28.8.2026  

Zpracovala: Mgr. Jana Moškořová 


