MATURITNI TEMATA
Zéklady ekonomiky a administrativy

skolni rok 2024-2025

. Podstata fungovani trzni ekonomiky

e Ekonomie — mikro a makroekonomie, pozitivni a normativni ekonomie

e Ekonomika, ekonomické subjekty

e Potieby a jejich uspokojovani, druhy potieb

e Maslowova hierarchie potieb

e  Statky, hospodaisky proces, vzacnost, vyrobni faktory, obétovana prilezitost
e 3 zékladni ekonomické otazky, typy ekonomik

e Poptavka

Podnikani jako zaklad trzni ekonomiky
e Podnikatelsky zamér, obecna charakteristika podnikatelského subjektu, ekonom. subjekty
e Pojem firma, fyzicka a pravnickéd osoba
e Zivnost v Zivnostenském zakong, podnikatel v ob¢anském zakoniku, zakladni
pravni normy tykajici se podnikani, rysy podnikani, bariéry podnikani
e Podnikatel, charakteristické znaky podnikatele, povinnosti a predpoklady podnikatele
e Podnik - definice, zakladni typy podnikt — rozdéleni
e  Pravni formy podnikdni — kdo mtze podnikat, Zivnostensky rejstiik, obchodni
rejstiik, podniky jednotlivcl — zivnosti, druhy Zivnosti
e  Zaporna odpoved na poptavku

Obchodni spolecnosti a dal$i formy podnikani

e Pojem pravnicka osoba, obchodni rejstiik, pojem korporace a jeji ¢lenéni
e Zalozeni a vznik obchodni spole¢nosti

e Druhy obchodnich spole¢nosti - v. o.s., k.s.,s. 1. 0., a.s.

e Dalsi formy podnikani — druzstvo, franchising, tiché spolecenstvi

e Nabidka

. Zaklady trzniho mechanismu

e Trh a trzni mechanismus, subjekty na trhu

e Poptavka, efektivni koupéschopna poptavka, kiivka poptavky, zakon klesajici
poptavky, rovnice poptavky, posun po kiivce poptavky, posun celé kiivky
poptavky

e Nabidka, kiivka nabidky, zdkon rostouci nabidky, rovnice nabidky, posun po
kiivce nabidky, posun celé kiivky nabidky

e Rovnovaha na trhu, grafické zndzornéni poptavky a nabidky

o  Stiznost

. Zaméstnanci a personalni ¢innost

e Lidské potieby, motiv, motivace, Maslowova hierarchie potieb

e Prace a seberealizace, rozliSeni zaméstnancti, kvalifikace, profesni volba

e Planovani persondlnich potieb podniku a délka planovani, normy spotieby prace

e Ziskavani zaméstnanct — ze strany podniku x praci si hleddme sami

e  Vybér uchazecl o zaméestnani — zplisob vybéru zaméstnancti, zivotopis, motivacni
dopis, pohovor

o  Objednavka
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Pracovné-pravni vztahy 1. (PPV)

Zakladni pravni norma upravujici PPV

Pojem zavisla prace, zékladni rozdéleni PPV, smluvni strany PPV
Pracovni pomér — postup pted vznikem pracovniho poméru
Zalozeni, vznik a zmény pracovniho poméru

Pracovni smlouva, zkuSebni doba

Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér — DPP, DPC
Porovnani zaméstnani a podnikani

Odmitnuti objednavky dodavatelem

Pracovné-pravni vztahy II. (PPV)

Ukonceni pracovniho poméru (PP) — definice jednostranny a dvoustranny pravni akt:

Dohoda

Vypovéd (vypoveédni doba, ochranna doba)

Okamzité zruseni PP

ZruSeni PP ve zkuSebni dobé

Dalsi ptipady skonceni pracovniho poméru

Podminky pracovniho poméru stanovené zakonem (pracovni doba, piestavky
v praci, dovolend, uraz, pracovni neschopnost, kolektivni smlouva, vnitini
piedpis, zaméstnanecké benefity)

Rozvazani pracovniho poméru ze strany zaméstnance - vypoved’

Mzdy a odménovani L.

Pojmy mzda, plat, odména z dohody

Pravni uprava odménovani zaméstnancii

Nejnizsi troven zaru¢ené mzdy, nomindlni a realnd mzda

Evidence mezd - co musi obsahovat mzdova evidence, mzdové naklady
zameéstnavatele za zaméstnance, vypocet a vyplata mzdy

Z ¢eho se mzda sklada, slozky mzdy — narokové a nenarokové

Rozvazani pracovniho poméru ze strany zaméstnance — zruSeni ve zkusebni dobe

Mzdy a odménovani II.

Z Ceho se mzda sklada, slozky mzdy — narokové a nenarokové

Vypocet hrubé a Cisté mzdy, srazky ze mzdy

Socialni pojisténi, zdravotni pojisténi, zaloha na dan z piijmu

Zakonné odvody — socialni, zdravotni pojisténi, zdloha na dan z pfijmu

Slevy na dani, danové zvyhodnéni, nezdanitelné ¢astky, davky nemocenského
pojisténi

Vypocet mzdy

Pojem a vyvoj marketingu

Definovani marketingu, zakladni hesla profesionalniho marketingu,

Definice marketingu

Podstata fungovani marketingové koncepce — trzni cyklus, marketingovy mix
Marketingové koncepce

Reklamace

Marketingové prostiedi

Co je marketingové prosttedi, jeho zékladni charakteristické rysy
Mikroprostiedi — vnitini (mikroprostiedi) a vnéj$i (mezoprostiedi)
Makroprostiedi

Rozbor mikroprostfedi — S-W analyza, Rozbor makroprostfedi — O-T analyza
Rozbor marketingového prostiedi — SWOT analyza



12. Vyrobek
e Co je vyrobek
Charakteristika a ¢lenéni vyrobki
Vyrobni a obchodni sortiment, identifikace zbozi
Komplexni vyrobek — jadro, vlastni vyrobek, rozsifeny vyrobek
Vyvoj vyrobku, zivotni cyklus vyrobku a jeho faze
Urgence

13. Cena a cenova politika

e (Cojecena

e (ile podniku pii stanoveni ceny
Jednotlivé metody stanoveni ceny
Odlisné ceny téhoz zbozi
Cenové ,,praktiky*
Upominka

14. Distribuce

e Co je distribuce, jeji ¢lenéni, funkce distribucnich cest
Intenzita prodeje
Velkoobchod — jeho funkce, typy velkoobchodu
Maloobchod a typy maloobchodnich jednotek
Franchising
Maloobchodni mix a obchodni triky
Druha upominka

15. Komunikac¢ni mix: propagace
e Vyznam a podstata komunikace
e Proces komunikace
e Zakladni kroky pii tvorb¢ efektivni marketingové komunikace
e Nastroje propagace — reklama, podpora prodeje, PR, osobni prodej, pfimy
marketing
e Odpoved na upominku

16. Moderni marketingové techniky

Guerrilla marketing

Ambient marketing

Buzz marketing

Viral marketing

Event marketing

Ochrana spotiebitele

Rozvazani pracovniho poméru ze strany zaméstnance - dohoda

17. Penize, placeni, cenné papiry
e Penize, historie pen¢z (barterovy, trojihelnikovy obchod)
Funkce penéz, formy penéz
Hotovostni a bezhotovostni penize a placeni
Platebni karty
Ména, kurzovni listek
Cenné papiry
Zasady e-mailové komunikace



18. Finan¢ni trh a finanéni produkty
e Co rozumime finan¢nim trhem
e Instituce plisobici na finan¢nim trhu
e Ceny produktli na finan¢nim trhu — trok, urokova sazba, tirokovaci obdobi,
uroceni vkladii a avéra
e Bankovni poplatky, RPSN, finan¢ni produkty
e Zadost o zaméstnani

19. Osobni finance a hospodaieni domacnosti
e Osobni (domaci) rozpocet — ptijmy a vydaje, ptebytky a schodky osobniho
rozpoctu
Jak financovat jednorazové vydaje domaciho rozpoctu
Majetek a zavazky domacnosti
Osobni aktiva a osobni pasiva
Tt1 oblasti osobniho financovani
Dobré¢ a Spatné dluhy
Osobni oddluzeni
Potvrzeni objednavky

20. Narodni hospodarstvi

e Sektory narodniho hospodaistvi
Hruby domaci produkt
Hospodartsky cyklus
Inflace
Nezameéstnanost
Kladna odpoved na reklamaci
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V Bohuming dne 30. srpna 2024



